
Allegato H) 
DIRITTI AMMINISTRATIVI 

 
1. DIRITTI DI SEGRETERIA INERENTI LO SPORTELLO UNICO PER LE ATTIVITA’ 

PRODUTTIVE – PROCEDIMENTO ORDINARIO. 
 

 Pratiche che comportano fino a due pareri senza coinvolgimento 
del settore urbanistica:       €  119,00 

 Pratiche che comportano fino a due pareri di cui uno relativo    
all’urbanistica per autorizzazioni edilizie o denunce di inizio attività o SCIA:  152,00 

 Pratiche che comportano fino a due pareri di cui uno relativo 
all’urbanistica con concessione edilizia non onerosa:   €          141,00 

 Pratiche che comportano fino a due pareri di cui relativo  
all’urbanistica con concessione edilizia onerosa: 
da 0 a 200 mq.        €         152,00 
da 201 a 800 mq.        €         196,00 
oltre 800 mq.         €         392,00 

 Per ogni parere in più:       €           76,00 
 Segnalazione Certificata di Inizio Attività Settore Commercio subingresso autorizzazione 

  €           65,00 
 Procedure autorizzazione distributori carburanti     €         228,00 
 Collaudo distributori carburanti      €         500,00 
 Licenze e autorizzazioni       €         228,00 
 Diritti di ricerca pratiche di archivio      €           27,00 
 Pratiche con avvalimento della sola Provincia    €         163,00 
 Pratiche A.I.A. (Autorizzazione Integrata Ambientale)   €         200,00 
 Pratiche V.I.A. (valutazione di Impatto Ambientale)    €         200,00 
 Pratiche A.U.A. (Autorizzazione Unica Ambientale)   €         230,00 
 Emissioni in atmosfera       €         163,00 
 Gestione rifiuti        €         500,00 
 Inquinamento acustico       €         250,00 
 Scarichi idrici         €         163,00 
 Altri procedimenti in materia di tutela dei corpi idrici   €         200,00 
 Pratiche con avvalimento di più Enti, per ciascun avvalimento  € 218,00 
 Pratiche di competenza della Commissione Locale Paesaggio  € 109,00 
 Urgenza esame pratica CLP entro 15 giorni presentazione al protocollo € 150,00 
 Rilascio autorizzazioni temporanee per feste e manifestazioni  €           54,00 
 Rimborso spese per attività Commissione vigilanza pubblico spettacolo 

per ogni seduta          €         239,00 
 Rimborso per attività Commissione vigilanza pubblico spettacolo per giostre e spettacoli  

viaggianti per ogni attrazione, fino a 50mq di superficie occupata  €          30,00 
 Rimborso per attività Commissione vigilanza pubblico spettacolo per giostre e spettacoli  

viaggianti per ogni attrazione, sopra a 50mq e fino a 100mq di superficie occupata 
€          50,00 

 Rimborso per attività Commissione vigilanza pubblico spettacolo per giostre e spettacoli  
viaggianti per ogni attrazione, sopra a 100mq e fino a 200mq di superficie occupata 

€          70,00 
 Rilascio autorizzazioni amministrative in occasione di manifestazioni      €           21,00 
 certificati, attestazioni e vidimazioni di qualsiasi genere che comportano accertamenti o  

ricerche documentali nell’interesse dei privati e che non sono poste a carico del Comune  
per legge          €           54,00 



 nulla-osta apposti sull’originale dell’istanza, vidimazioni semplici,  
certificati e attestazioni che non comportano quanto sopra   €   21,00 

 Pratiche S.C.I.A. e autorizzazioni impianti telefonia radiomobile  € 381,00 
 media struttura – per ogni fattispecie (salvo quelle specifiche)  €         250,00 
 Affidamento in gestione di reparto in attività di media struttura di vendita€           40,00 
 grande struttura – per ogni fattispecie (salvo quelle specifiche)  €         500,00 
 Affidamento in gestione di reparto in attività di grande struttura di vendita€          50,00 

 
2. TARIFFE PER LE RIPRODUZIONI DA PARTE DELLO SPORTELLO UNICO PER LE 

ATTIVITA’ PRODUTTIVE 
 
Di seguito sono indicate le tariffe relative alle prestazioni di competenza dello Sportello Unico  
delle Attività Produttive. 
1. Diritti istruttori accessori: 

a- Fotocopie B/N A4     €. 0,30/pagina 
b- Fotocopie B/N A3     €. 0,50/pagina 
c- Fotocopie colori A4     €. 0,60/pagina 
d- Fotocopie colori A3     €. 1,00/pagina 
e- Formati fino ad A0     €. 11,00/mq. 
f- Cd-rom o altri supporti analoghi   €.   7,00/cad. 
g- DVD o altri supporti analoghi   €. 11,00/cad. 
h- Copia files su supporto fornito dall’interessato €. 11,00/procedimento 
i- Visure e certificati     €.  5,00/cad. 

 
Le tariffe sopraindicate non attinenti ad attività rientranti negli obblighi istituzionali devono 
intendersi I.V.A. inclusa. 
Non sono soggette a pagamento le prestazioni che, anche effettuate in tempi diversi, danno luogo a 
rimborsi complessivamente inferiori ad 1 €. 
Per la fornitura di materiale non previsto nel presente atto e non riconducibile, per analogia, al 
presente tariffario, Lo Sportello richiederà il rimborso delle spese presuntivamente sostenute per 
l’acquisto, la preparazione e/o fornitura dello stesso. 
Sono fatte salve le tariffe ed i diritti previste da altre vigenti disposizioni. 
Ai fini dell’applicazione delle suddette tariffe si intende per: 
Fotocopia: la riproduzione di documentazione presente e/o disponibile in ufficio, effettuata con un 
qualunque mezzo di riproduzione; 
Cd-rom: il supporto informatico masterizzato dall’ufficio e contenente materiale informatico di 
dimensioni massime 700 Mbyte; 
DVD: il supporto informatico contenente materiale informatico di dimensioni massime 5 Gigabyte; 
Ricerca documentazione: attività di ricerca specifica relativamente alla documentazione richiesta; 
Visure e certificati: visure effettuate dallo Sportello Unico, su richiesta dell’interessato (senza che le 
stesse debbano comunque essere acquisite autonomamente agli atti da parte dello Sportello Unico (, 
che non comportino la necessità di particolari adempimenti istruttori e o richieste ad altri uffici ed 
enti ad esempio: accesso diretto alle visure camerali, estrazioni copie PRCG, ecc.). 
Sono fatti salvi i rimborsi e le spese per bolli, diritti o ulteriori spese relative la visura. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. DIRITTI DI ISTRUTTORIA PER LE PRESTAZIONI DELLO SPORTELLO UNICO PER LE 
ATTIVITA’ PRODUTTIVE – PROCEDIMENTO AUTOMATIZZATO. 

 
       Procedimento SUAP                      €. 

a- S.C.I.A. esercizio di vicinato, per ogni fattispecie (salvo quelle specifiche)           54,00 
b- S.C.I.A. affidamento di reparto in esercizio al dettaglio e di vicinato            25,00 
c- forme speciali di vendita – per ogni sistema e fattispecie (salvo quelle specifiche)         54,00 
d- attività artigiane – per ogni sistema e fattispecie (salvo quelle specifiche)            54,00 
e- attività industriale – per ogni sistema e fattispecie (salvo quelle specifiche)         163,00 
f- attività professionali – per ogni sistema e fattispecie (salvo quelle specifiche)           54,00 
g- somministrazione di alimenti e bevande per ogni fattispecie (salvo quelle specifiche)  109,00 
h- circoli privati (salvo quelle specifiche)                65,00 
i- agenzie di affari, per ogni fattispecie (salvo quelle specifiche)             65,00 
j- vendita usato e antico, per ogni fattispecie (salvo quelle specifiche)            54,00 
k- installazione giochi leciti, per ogni fattispecie (salvo quelle specifiche)          163,00 
l- installazione giochi leciti presso altre attività (salvo quelle specifiche)          163,00 
m- attività turistico ricettive, per ogni sistema e fattispecie (salvo quelle specifiche)           87,00 
n- parere preventivo (per ogni endo procedimento)             109,00 
o- consulenza specialistica                218,00 
p- collaudo                  163,00 
q- conferenza dei servizi                 327,00 
r- apertura attività di centri estivi per minori                54,00 
s- S.C.I.A.per impianti ed edifici soggetti a Certificato di prevenzione incendi           75,00 
t- S.C.I.A. attività turistiche ricettive (B&B, appartamenti uso turistico, casa per ferie)      54,00 
u- S.C.I.A. attività di gestione scuola di ballo                75,00 
v- Installazione ed esercizio di impianto distribuzione carburante aduso privato         150,00 
w- S.C.I.A. per apertura attività di struttura ricettiva all’aria aperta            150,00 
x- S.C.I.A. per apertura esercizio vendita produttori agricoli in esercizi non di proprietà oppure 

tramite commercio elettronico                  
80,00 

y- S.C.I.A. per nuova apertura punto vendita stampa quotidiana e periodica             80,00 
z- S.C.I.A. per attività tatuatore e piercing                100,00 
aa- Trasmissione N.I.A. sanitaria per attività di somministrazione alimenti e bevande            20,00 
bb- Trasmissione N.I.A. sanitaria per attività produttiva artigianale    30,00 
cc- Trasmissione N.I.A sanitaria per attività produttiva industriale    50,00 
dd- Rilascio nuove autorizzazioni in materia di licenze di trasporto persone e cose           200,00 
ee- Rilascio presa d’atto           75,00 
ff- Richiesta partecipazione a fiere        25,00 

 
Fattispecie specifiche:         €. 

gg- sospensione attività                   32,00 
hh- modifiche attività                   32,00 
ii- modifiche del preposto                  54,00 
jj- modifiche alla compagine societaria                 21,00 
kk- subingresso                                                                                                                         54,00 
ll- rinuncia pratica                                                                                                                   21,00 
mm- cessazione                              11,00 
nn- rilascio tesserino hobbisti                  27,00 
oo- 1° rinnovo tesserino hobbisti                  16,00 
pp- Rinnovi successivi al primo del tesserino hobbisti               11,00 
qq- Trasferimento sede in attività di ambulatorio medico               54,00 
rr- Comunicazioni a Ministeri, Prefettura, Questura, Regione , ARPA, ASL                         11,00 
ss-  Comunicazioni per manifestazioni temporanee senza patrocinio del Comune                  21,00 



tt- Licenza temporanea per spettacoli o trattenimenti con capienza fino a 200 persone 32,00 
Fattispecie specifiche:         €. 

uu- Richiesta Agibilità art. 80 TULPS Licenza temporanea per spettacoli o trattenimenti con 
capienza oltre le 200 persone          54,00 

vv- Domanda autorizzazione in deroga ai limiti di rumorosità      54,00 
ww- Domanda approvazione piano prevenzione e gestione acque   54,00 
xx- Richiesta svolgimento festa popolare-danzante-pubblico intrattenimento imprenditoriale non 

soggetta a collaudo          54,00 
yy- Richiesta svolgimento festa popolare-danzante-pubblico intrattenimento imprenditoriale 

soggetta a collaudo          109,00 
zz- Esame pratica Commissione Comunale per l’Agricoltura e le foreste     54,00 

 
Per la fornitura di materiale non previsto nel presente atto e non riconducibile, per analogia, al presente 
tariffario, lo Sportello Unico richiederà il rimborso delle spese presuntivamente sostenute per 
l’acquisto la preparazione e/o fornitura dello stesso. 
Ai fini dell’applicazione dei suddetti diritti si intende per: 
Parere preventivo: il parere preventivo che coinvolge esclusivamente un ufficio 
dell’Amministrazione comunale o di Ente Terzo (la tariffa è unitaria e si riferisce ad ogni endo-
procedimento); 
Procedimento SUAP: la pratica di competenza dello Sportello unico per la quale non è previsto/è 
previsto rispettivamente il rilascio di un formale atto di autorizzazione (es. in quanto gli endo-
procedimenti sono tutti a comunicazione o segnalazione certificata di inizio attività) ovvero la pratica 
di competenza dello Sportello Unico per la quale è previsto il rilascio di un formale provvedimento 
dello Sportello Unico (es. Permesso di Costruire, autorizzazione di pubblico esercizio, ecc.) 
Consulenza: attività di consulenza specifica e complessa relativamente alla compilazione della 
documentazione, alla ricerca normativa, informazioni, testi legislativi e quant’altro non costituisca 
assistenza obbligatoria svolta in sede di apertura al pubblico dell’ufficio. 
Collaudo: procedura di collaudo ai sensi dell’art. 10 del DPR 160/2010; 
Conferenza dei servizi: Conferenza dei Servizi richiesta dall’interessato a seguito della pronuncia 
negativa di uno o più uffici coinvolti dal procedimento nonché ai sensi e per gli effetti previsti dagli 
articoli da 14 a 14-quinquies della L. 241/’90. Nel caso di richiesta di conferenza dei servizi per 
decorso del termine finale, non si applicano diritti di istruttoria. 
Sono fatte salve le tariffe ed i diritti previste da altre vigenti disposizioni. 
 
PROCEDIMENTI SOGGETTI A S.C.I.A. di cui all’art. 19 della L.241/’90 e s.m.i (D.Lgs. 222/’16) 

1- Commercio su area pubblica 
2- Commercio su area privata 
3- Attività di spettacolo e intrattenimento 
4- settore acconciature, estetica 
5- settore tintolavanderie 
6- settore noleggio senza conducente 
7- settore rimesse veicoli 
8- settore panificazione 
9- esercizi di vicinato 
10- forme speciali di vendita 
11- somministrazione di alimenti e bevande, limitatamente ad ampliamenti e attività di cui all’art. 8 della L.R. 38/’06 
12- circoli provati aderenti ad enti a carattere nazionale con finalità assistenziali e riconosciute dal Ministero degli Interni 
13- agenzie di affari 
14- vendita usato e antico 
15- giochi leciti (sale giuochi) ed esercizio di scommesse 
16- settore turistico e ricettivo, agriturismi 
17- Officine di autoriparazione, meccanici, carrozzerie, gommisti 
18- Arti tipografiche, litografiche, fotografiche e di stampa


